MANUAL DE MANEJO Y USO DEL SISTEMA DE GESTION DE
INVESTIGACION UNHEVAL

A continuacion, se detallaran los pasos a seguir para los fines pertinentes.
Ingresar al “SISTEMA DE GESTION DE INVESTIGACION” copiando el siguiente link:

https://gi.unheval.edu.pe

Una vez dentro, se le mostrara lo siguiente:
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Etapas y requisitos para la presentacion de proyectos de tesis, borrador de
tesis y sustentacion de tesis.

Video tutoriales

Sistema de Gestion de
Investigacion

Sistema de Gestion de
Investigacion
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https://gi.unheval.edu.pe/

PASO 1: (1)ingresar su numero de DNI en el cuadro para consultar el estado de su
tramite, visualizar los documentos pertinentes y realizar el seguimiento a sus informes
de revision por parte de sus jurados evaluadores designados. (2)Clic en el botén
“CONSULTAR”.

Sistema de Gestion de
Investigacion

Consulta tu investigacion de manera rapida y desde cualquier
dispositivo.

PASO 2: Podra visualizar sus datos

e

PASO 3: Podra visualizar y descargar las resoluciones correspondientes, haciendo
clic en el icono de la nube &>
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[ <
DATOS RESOLUCIONES MAS DETALLES 2

B DESIGNACIGN DE JURADOS PROYECTO: Descargar > !

B APROBACION DE PROYECTO: No existe
B DESIGNACION DE JURADOS BORRADOR: No existe

B FECHA Y HORA DE SUSTENTACION: No existe

CERRAR e SIGUIENTE




PASO 4: Para visualizar informacién mas personal, asi como los informes de revision,
hacer clic en el botén “MAS DETALLES”, donde le pediran que ingrese un cédigo de
acceso.

Si es la primera vez en el sistema y no tiene el cddigo, debera generarlo; para ello hacer
clic en el botén "GENERAR".
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PASO 5: Ahora le solicitara (1) ingresar su DNI y su (2) correo electrénico para recibir
el codigo de acceso.

0JO: el correo electr-nico que debe ingresar es el CORREO INSTITUCIONAL DE LA
EPG-UNHEVAL (el mismo que le asignaron para sus clases virtuales del Teams). En
caso no se lo hayan brindado en su momento, no lo recuerde u olvid- la contrasefa
puede solicitarlo mediante el correo de tr8mite documentario.

Una vez completados los datos, (3) hacer clic en el botén “GENERAR”, y ahora
visualizara un mensaje: “... Generando codigo, espere por favor.” (Esto puede tardar
unos minutos)
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amartinez@epgunheval.edu.pe
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OJO: el correo electrónico que debe ingresar es el CORREO INSTITUCIONAL DE LA EPG-UNHEVAL (el mismo que le asignaron para sus clases virtuales del Teams). En caso no se lo hayan brindado en su momento, no lo recuerde u olvidó la contraseña puede solicitarlo mediante el correo de trámite documentario. 


PASO 6: Una vez generado el cddigo debera ingresar a su correo institucional (para ello
nos dirigimos al Outlook e iniciamos sesion colocando el correo y contrasefia). Una vez
ahi, visualizara un nuevo mensaje en la bandeja de entrada con el cédigo de acceso
(si no lo visualiza, busque en “correos no deseados”).

Ahora volvemos al sistema y hacemos clic en el botén “INGRESAR CODIGO”.

@ Codigo generado, por favor revise su correo electrénico.

© INGRESAR CODIGO -

PASO 7: Escribimos el codigo que acabamos de recibir en el correo y hacer clic en
el botén “VERIFICAR”.

/ NOTA: Una vez que
genere el codigo de
-2 acceso, puede usar
este para ingresar las
siguientes veces.

PASO 8: A continuacién podra visualizar toda su informacion personal y explorar mas
funciones del sistema.
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NOTA: Una vez que genere el código de acceso, puede usar este para ingresar las siguientes veces.


PARA VISUALIZAR EL INFORME DE SUS JURADOS EVALUADORES, SEGUIRLOS
SIGUIENTES PASOS:

PASO 1: Nos situamos en “DOCUMENTOS” y hacer clic en el botén “Ver jurados”
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PASO 2: Ahora podremos visualizar los informes de revision por parte de los jurados
evaluadores “3” (Presidente, secretario y vocal; los accesitarios no evaluan el proyecto).
Para descargar el respectivo informe, hacemos clic en el icono “+” +

Ahora descargamos haciendo clic en el icono <2

@ Documentos adjuntados al comentario. —

PROY-REVISADO DE Ana ESPINOZA-Jurado Miguel Carrasco- [de] -
2024.docx

Repetimos el procedimiento para los otros miembros del jurado

PRESIDENTE SECRETARIO VOCAL ACCESIT. 1 ACCESIT. 2



Recuerde adjuntar . .
el voucher de pago | ©JO: El levantamiento de observaciones

por levantamiento | se realiza para cada uno de los jurados
de observaciones. | que haya observado su proyecto

PARA LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: ("en proceso”) ,..m

En caso uno de los miembros del jurado evaluador haya realizado observaciones “EN
PROCESOQ” a su proyecto de tesis, debe levantar las observaciones y subir el proyecto
de tesis corregido. Para subir el archivo, hacemos clic en el icono “+”

—

PASO 1: Ahora hacemos clic en “SELECCIONAR ARCHIVOS”.
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PASO 2: Nos muestra la ventana y seleccionamos el PROYECTO DE TESIS
CORREGIDO (en formato Word) y ahora hacemos clic en “ABRIR”

~ 4 & > Estecquipo > Descargas
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PASO 3: Clic en el botén “ENVIAR”

@ Levantar observaciones del jurado. —

ENVIAR
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OJO: El levantamiento de observaciones 
se realiza para cada uno de los jurados 
que haya observado su proyecto
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Recuerde adjuntar el voucher de pago por levantamiento de observaciones.


* Cualquier consulta/inquietud con respecto al manejo del sistema o
problemas con la generacién del codigo de acceso, puede escribir
directamente al correo electronico de Tramite Documentario para brindarle

el soporte necesario.

tramitedocumentario@epgunheval.edu.pe

Finalmente, recordarle que toda comunicaci- n oficial es mediante el
correo de tr8mite documentario.
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* Cualquier consulta/inquietud con respecto al manejo del sistema o 
problemas con la generación del código de acceso, puede escribir 
directamente al correo electrónico de Trámite Documentario para brindarle 
el soporte necesario. 

tramitedocumentario@epgunheval.edu.pe
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Finalmente, recordarle que toda comunicación oficial es mediante el correo de trámite documentario.




